Zakladni skola RevniCov, okres Rakovnik, ptispévkova organizace
se sidlem 270 54 Revni¢ov, Masarykova 211

ORGANIZACNI RAD SKOLY

RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 45/2007 Spisovy a skartacni znak: 2-1 A5

Vypracoval: Mgr. Eva Hola, feditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne 18. 4. 2007

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |19. 4. 2007

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |19. 4. 2007

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice
je soudasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkei pro rodice. Prokazatelné seznameni
rodi¢t s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdelavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a
vychovou v roding. SD neni pokraovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji
odliuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zjmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly, a to zejména
zaky 1. — 3. tfidy. K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné
zékladni $koly po svoleni feditelky skoly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou t¢astnit i
zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny. DruZina miiZze vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo Ui€astniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. PrihlaSovéani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniki takto:

1.1. Pedagogickou ¢innost vykonava vychovatelka, ktera zajist'uje pfihlasovani a odhlasovani
zakl, vybirani poplatkd, které odevzdava pokladni Skoly, pfeddvani informaci rodic¢tm,
vyfizovani ndméta a stiznosti.




1.2. O zafazeni déti do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

1.3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec
a leden az Cerven. Vyse tUplaty je stanovena pfedem na cely §kolni rok. Skola pfijima platby
bezhotovostnim zpusobem. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v souéinnosti
s hospodaikou skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodice
nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.
Uplatu miize feditelka v ojedinélych ptipadech rozdélit do vice splatek.

1.4. Uplata mize byt snizena nebo prominuta

a) ditéti, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek, ktery
pobiré jeho zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,

b) ditéti, pokud ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
piispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a
vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze feditelce,

1.5. Pokud za dit€ neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice — k terminiim 30.9. a 31.1. Reditelka $koly mize
rozhodnout o ptipadném vylouceni zéka ze Skolni druZiny.

1.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pferusuje.

1.7. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochdzky zédka a  zplisob odchodu zdka z druZiny; tyto udaje jsou
zaznamenany na  zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzing, odchylky od
dochazky zaka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sd¢€li rodi¢e tuto skutecnost druzin€ pisemné. Piedem znamou
nepiitomnost Zdka v druziné zakonny zastupce oznami pisemng.

1.8. V dochazkovém sesité (tiidni knize,...) je zaznamenavan piichod zaka do SD, odchod jen
pokud se idaj 1i8i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.9. PtihlaSovani a odhlaSovani Zaka ze SD je provadéno na zaklad€ pisemnych Zadosti rodict
zaka.

2. Organizace ¢innosti ve S§kolni druziné

Provozni doba SD je od 6.30 do 7.40 hodin a od 11.35 do 16 hodin.

Rozvrh ¢innosti:

Aby nebyla narusovéana &innost SD, jsou pro odchody déti z odpoledniho pobytu stanoveny
tyto doby: pondéli, utery a ¢tvrtek kdykoli podle zikonného zastupce stanoveného
rozsahu dochazky, ve stifedu a v patek do 13 hodin a poté od 15 hodin.

2.1.1. Ukongeni provozu SD:

Provoz kon¢i v 16 hodin. Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i nebo osoby uvedené
na pfihlasce ditéte do SD vychovatelka podle moznosti informuje telefonicky rodice Zaka.
Pokud se piipad nevyzvednuti opakuje, feditelka $koly si vyhrazuje pravo zaka ze SD vylougit.

2.2. Cinnost SD probiha v mistnosti &. 11, je mozno, aby Zaci provadéli ¢innost pod dohledem
vychovatelky i v dalSich prostorach skoly nebo venku.
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2.3. Oddéleni se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnikti. V oddéleni Ize individudlné
integrovat nejvyse 5 Gi¢astnikt se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti tcastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&Znych trasach v okoli skoly
S béznym dopravnim provozem: max. 30 déti,

b) pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka

s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob,

2.4. Do skolni druziny piichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelky, ktera je
vyucovala posledni hodinu.

2.3. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh  &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky skolni druziny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyufovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych  ¢innosti; umoziuje zakim piipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu,zafazuji se nejcastéji po ob&édég, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci
apod., klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zdklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchti 1 dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané ziky, které vede vychovatelka SD ¢&i jiny
pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh CdCinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vsak povinna ¢innost SD. Miize jit o vypracovavani domécich ukolt
(pouze se souhlasem rodi¢t), didaktickych her (v€etné feSeni problémt), oveéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskdavini dalSich doplitujicich poznatkii pti pribézné innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

2.7. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou téastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny, pokud nepiekro¢i v danou dobu pocet 30 na vychovatelku.

2.8. V dobg tadnych prazdnin v priib&hu skolniho roku je zajisfovan provoz SD po dohodé se
zfizovatelem tak, ze pocet pfihlaSenych zaki neni niZsi nez deset. Provoz skolni jidelny neni
zajistén.

2.9. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa s piipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

2.10. Rodice a dali navitvnici do uéeben SD nevstupuiji.

2.11. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se ziizovatelem. Reditelka schvaluje

podpisem na tvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zameéstnani,

ktera obsahuje ¢innosti odpoc¢inkové, zajmové a rekreadni, pobyt venku a dalii aktivity. SD

miize v rAmci své b&zné Einnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové
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krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i zéaci, ktefi nejsou pifihlaSeni do Skolni druziny k
pravidelné dochazce.

2.12. SD muize zfizovat zajmové krouzky a dal3i ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach, neni vdzano na zapis do SD.

3. BOZP

3.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna, cvicnd kuchyika, dilna,...), fidi se
piislugnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a ziznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach.

3.2. Pitny rezim je zajistén ze Skolni jidelny.

4. Chovani zaku

4.1. 74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD se idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, §kolnim f4dem a fadem 8kolni druziny pro zaky,
ktery je vyvéSen v ucebné.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin€ se  vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost §kolni druZiny, mizZe byt rozhodnutim
feditelky z druziny vyloucen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a pofadek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodt. Zde neni moznost odvolani rodica.

5. Dokumentace

5.1. V druziné€ se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych déti (zapisové listky pro zéky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti Gicastnika
o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny.

c) tridni kniha oddéleni ¢i jiny prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

d) celoro¢ni plan Cinnosti.

e) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

f) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh vyuc¢ovacich hodin,

V Revni¢ové dne 18. dubna 2007
Mgr. Eva Hola, feditelka Skoly



Zmény ve smeérnici

1. Ad 1.1: Pedagogickou ¢innost vykonava vychovatelka, ktera predava informace rodictim,
vyfizuje ndmety a stiznosti, zajiStuje piihlasovani a odhlaSovani zaki, piidéluje variabilni
symbol pro placeni za pobyt v SD.

Zména platna od zaii 2007



